
國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(通用) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

2 

檢 查

項 目 
檢 查 內 容

檢查結果 
備 註 完全

符合

部份

符合

未 
執行 

不 
適用 

一般

安全

衛生 

1 
是否依實驗室自身危害訂定適合之「實驗室安全衛

生工作守則」？ 
  

  
 

2 
實驗室安全衛生工作守則是否張貼於入口明顯易見

處？ 
  

  
 

3 
相關研究作業或設備操作是否具有安全衛生操作標

準? 
  

  
 

4 
實驗室人員是否皆已完成 3 小時一般安衛教育訓

練，而使用危害物質者須加上 3 小時？ 
  

  
 

5 
實驗室內具是否禁止飲食或抽煙之明顯標示與規

定？ 
  

  
 

6 
實驗場所門上應有適當的危害警告標誌、緊急聯絡

資訊 (例如：毒性化學物質運作場所標示、生物危

害、輻射危害、噪音場所等)。 
  

  
 

7 
空氣應充分流通，必要時設置機械通風設備，保持

整潔、無積水情形、照明良好？ 
  

  
 

8 

實驗室內工作場所之通道應有適應其用途之寬度，

其主要人行道是否不得小於一公尺？各機械間或其

他設備間通道是否不得小於八十公分？ 

  

  

 

9 

實驗室內工作場所之通道自路面起算二公尺高度之

範圍內，是否無障礙物？(但因工作之必要，經採防

護措施者，則可勾選不適用) 

  

  

 

10 
地面平整、無潮濕、工作場所之通道、地板、階梯

區域無堆積物品 
  

  
 

11 
機械、設備、設施已採用適當防護者，防止人員碰

撞危險。 
  

  
 

12 
重物是否置於低下處，各置物櫃應固定妥當，防止

傾倒？ 
  

  
 

電氣

安全

管理 

1 
電器插座完整合適且固定於堅固定點，且無缺損，

並標示電壓？ 
  

  
 

2 插座是否按規定使用，電力系統負荷未超載？      

3 
裝置於潮濕場所（尤其如製水機、飲水機、洗手台

等）之電路，應實施感電危害預防措施(如加裝漏電

斷路器)。 
  

  
 



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(通用) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

3 

檢 查

項 目 
檢 查 內 容

檢查結果 
備 註 完全

符合

部份

符合

未 
執行 

不 
適用 

4 

電氣設施、發電室、變電室或受電室內之電路附近，

不得堆放任何與電氣無關之物件或雜物，且使其可

順利運作。 

  

  

 

5 電氣開關箱避免隨意開啟之裝置，例如上鎖或標示。      

6 
配電箱有護罩，電線電路絕緣、包覆良好，標示電

壓、電流及分路。 
  

  
 

7 所有設備(包含追加設備)使用之總電流未超過負載。      

8 
電氣操作開關未設置於作業人員工作需跨越操作之

位置。 
  

  
 

9 危害處已加強防護裝置，以避免人員操作時誤觸。      

10 
電氣機具之外殼均接地，因接觸或接近導致生感電

之虞者，應設防止感電之護圍或絕緣被覆。 
  

  
 

11 電氣機具其帶電部分防護設備完整且無破損。      

12 
配電箱內是否標示控制之設備名稱、電壓、容量、

線路圖？ 
  

  
 

13 
配電箱前方是否未阻擋並留有90公分以上之工作空

間？ 
  

  
 

14 
電氣設備(電腦、冷氣、機械、設備等) 使用完畢是

否依程序關閉？ 
  

  
 

15 電線橫過走道是否有適當保護措施？      

16 電線之絕緣包覆是否完整、無裸露？      

17 150 伏特以上移動式電機是否有漏電斷路器？      

18 電力配線接地，未以延長線作為永久配線？      

19 電源供應系統正常(接地、絕緣電阻)？      

20 
從事電氣工作時，應使其配戴絕緣防護具及其他必

要之防護器具？ 
  

  
 

21 
由合格之電氣技術人員負責電氣設備、工具之安
全，避免發生感電危害？ 

  
  

 

22 
與電路無關之任何物件，不得懸掛或放置於電線或
電氣器具？ 

  
  

 

23 
防止工作人員感電之圍柵、屏障等設備，如發現
有損壞，應即修補？ 

  
  

 

自 動

檢 查 
1 

已訂定安全衛生相關之自動檢查計畫或表單 (如鍋

爐、壓力容器、危害物質製造處置、局部排氣裝置、

空氣清淨裝置或除塵設備及用電設備定期檢查、重

點檢查、作業檢點) 

  

  

 



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(通用) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

4 

檢 查

項 目 
檢 查 內 容

檢查結果 
備 註 完全

符合

部份

符合

未 
執行 

不 
適用 

2 自動檢查計畫確實執行      

3 

保留檢查紀錄三年備查。檢查紀錄應包含：一、檢

查年月日。二、檢查方法。三、檢查部分。四、檢

查結果。五、實施檢查者之姓名。六、依檢查結果

應採取改善措施之內容。 

  

  

 

安 全

防 護

設 備

與 個

人 防

護 具 

1 

有無依實驗之危害性質，提供人員合宜之所需個人

防護具器(耳塞、耳罩、防塵口罩、呼吸防護具、防

護眼鏡、防護衣物等)？ 

  

  

 

2 
實驗室人員皆已接受正確使用個人防護具之相關教

育訓練？ 
  

  
 

3 個人防護器具有定期清潔維護並具記錄？      

4 
有物體飛落或飛散之虞時，應置備適當之安全帽及
其他防護？ 

     

消 防 
安 全 

1 安全門是否暢通，是否為外推式？      

2 是否有避難器具，如緩降機之類？      

3 
滅火設備種類符合現場特性，且依法配置並給予明

顯標示？ 
  

  
 

4 是否備有效期限且壓力正常之滅火器？      

5 滅火器是否功能正常並具定期檢查紀錄？      

6 人員是否熟悉減火器位置與操作步驟？      

7 有引火性液體或可燃性氣體滯留場所是否監測？      

8 
具合格之避難指標、避難方向指示燈、火警自動警

報設備（6F 以上適用）？ 
  

  
 

9 
已設置符合規定之火警自動或手動警報設備且能正

常運作？ 
  

  
 

10 
火警自動或手動警報設備是否定期檢修測試且留有

紀錄？ 
  

  
 

11 是否設有緊急自動排煙系统？      

緊急

應變 

1 是否訂定完整明晰之緊急應變程序？      

2 
是否於門口明顯處標示緊急聯絡資訊（如負責人、

緊急聯絡人、聯絡電話）？ 
  

  
 

3 有無針對實驗室人員進行應變訓練？      

4 是否有實驗室平面圖、緊急逃生路線圖？      

5 緊急照明系統是否良好無故障？      



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(通用) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

5 

檢 查

項 目 
檢 查 內 容

檢查結果 
備 註 完全

符合

部份

符合

未 
執行 

不 
適用 

6 人員是否熟悉緊急疏散路線及逃生標示？      

7 逃生出入口、通道是否阻塞或堆積物品？      

8 
是否於適當場所設置足夠急救藥品（急救箱）及搶

救器材，適時補充且未過期？ 
  

  
 

9 緊急沖淋裝置是否有明顯的標示？      

10 緊急沖淋裝置、洗眼器距離危害點 30 公尺內       

11 
實驗室人員知曉緊急沖淋裝置、洗眼器之位置且能

正確操作 
  

  
 

12 

緊急沖淋裝置、洗眼器各項設施功能正常（例如緊

急沖淋裝置有適當水壓，且水質清潔），且實施定

期測試並留有紀錄備查？ 

  

  

 

日 期     年    月   日 檢查人員  實驗室負責老師  

 
 



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(化學性) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

6 

檢 查
項 目 

檢 查 內 容

檢查結果 
備 註完全

符合

部份

符合 
未 
執行 

不 
適用 

毒 化
物 與
危 害
物 質
管 理 

1 是否製作危害物質清單？      

2 工作場所是否置有物質安全資料表（MSDS）？      

3 
危害物質清單與物質安全資料表(MSDS)是否存放
實驗場所容易取得處，以便操作人員隨時查閱。 

 
 

   

4 所有藥品名稱是否標示清楚，並具 GHS 標示？      

5 甲類特定化學物質是否已報備核可後才使用？      

6 

危害物質之存量是否未超過「甲類危險性工作場所」

審查之規定？(如：矽甲烷使用量或儲存量不可超過

50 公斤) 

 

 

   

7 不相容的化學品是否分開存放？      

8 
藥品櫃內是否清潔、有無藥品洩漏情形、有害液體

儲存高度不得超過 1.5m？ 
 

 
   

9 

危害性化學物是否儲存於特定區內並標示、化學藥

品不存放於地面、化學藥品依危害等級、相容性分

類儲存放置？ 

 

 

   

10 有火災爆炸之虞場所是否嚴禁明火且具明顯標示？      

11 有引火性液體或可燃性氣體滯留場所是否監測？      

12 
毒性藥品、氣體是否儲存於通風櫥櫃、儲放化學物

質之冰箱是否標明不可儲放食物？ 
 

 
   

13 
使用「特定化學物質」之作業場所是否設置特定化

學作業主管？ 
 

 
   

14 

易引起火災及爆炸之藥品貯存場所是否無具火花、

電弧或使用高溫等有成為發火源之虞的機械、器

具、設備？ 

 

 

   

15 是否有指定一般化學品貯存空間。      

16 
是否有指定獨立的毒化物貯存空間並設有專人妥
善管理及上鎖。 

 
 

   

17 
是否有訂定實驗場所危害物、毒化物、先驅化學藥
品及一般化學品管理規劃及存量清冊。 

 
 

   

18 
化學藥品是否依分類貯存並分開放置(如：危害等
級、相容性等) 。 

 
 

   

19 化學品貯存場所是否有防爆設計。      
20 各類藥品櫃是否有防漏盛載盤或其他防漏裝置。      
21 是否備有毒化物運作紀錄表？      
22 是否備有甲類先驅化學品運作紀錄表。      
23 安全管理資料是否有備份存放在安全之地方。      



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(化學性) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

7 

檢 查
項 目 

檢 查 內 容

檢查結果 
備 註完全

符合

部份

符合 
未 
執行 

不 
適用 

高 壓
氣 體
鋼 瓶
管 理 

1 鋼瓶之固定措施是否牢固且直立儲放？      

2 
高壓氣體鋼瓶存放處是否避開易燃物或熱源及高溫

附近，且儲存溫度是否低於攝氏 40℃？ 
 

 
   

3 各種鋼瓶成份是否標示清楚且具 GHS 標示？      

4 
未使用(滿瓶)或空瓶是否裝上瓶頭護罩並分開存放

並標示清楚？ 
 

 
   

5 鋼瓶置放處是否有禁止煙火之標示？      

 高壓氣體鋼瓶之檢驗合格日期是否過期？      

6 是否對閥門、接頭或管線等進行測漏試驗？      

7 
可燃性氣體、有毒氣體、及氧氣之鋼瓶應分開貯存

並加固定。 
 

 
   

8 
貯存周圍二公尺內不得放置有煙火及著火性、引火

性物品？ 
 

 
   

9 
使用毒性高壓氣體鋼瓶之貯存或實驗場所要置備吸

收劑、中和劑及適當之防毒面罩或呼吸用防護具？
 

 
   

通 風
換 氣 

1 裝用揮發性物質之容器，是否有加蓋密閉？      

2 實驗場所無緊閉門窗之情形？      

3 
實驗場所是否裝有適當之通風、換氣設備 (不含冷
氣)？ 

 
 

   

4 
是否設有合格之化學品運作抽氣櫃，供操作人員使
用。 

 
 

   

5 使用危害物質時，是否全程確實在排氣櫃中進行？      

6 使用排煙櫃時，拉門開室否至正確之操作位置？      

7 
排氣櫃是否能正常運作，使有害氣體、蒸氣、粉塵
不超過法定容許濃度？ 

 
 

   

8 
局部排氣設備（排煙櫃）等裝置，是否執行定期評
估檢查，並有紀錄備查？ 

 
 

   

9 排氣櫃內是否無堆置雜物，影響性能？      

10 排氣櫃是否有廠商定期維修或功能測試紀錄？      
11 排氣櫃馬達是否無故障運作正常，沒有噪音？      
12 導管無破損或腐蝕、導管及氣罩內無堆積粉塵？      
13 實驗場所是否具備抽氣櫃系统的通風管道？      

14 
抽氣櫃裝設同時是否有安裝補氣系统，以維持空氣
對流？ 

 
 

   



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(化學性) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

8 

檢 查
項 目 

檢 查 內 容

檢查結果 
備 註完全

符合

部份

符合 
未 
執行 

不 
適用 

15 
補氣系统是否直接引進新鮮外氣，以維持室內人員
安全？(外氣不應從走廊通道引進) 

 
 

   

16 外氣之補氣量體是否與抽氣量體相當？      
17 抽氣櫃排氣之風速是否足夠？      
18 是否有訂定抽氣櫃使用事項？      
19 抽氣櫃材質是否防火、抗腐蝕？      

20 
抽氣櫃是否有防漏之能力，當藥品不慎打翻或外漏
時，可防止藥品不致大量溢出櫃外。 

 
 

   

21 
抽氣櫃之插座及開關是否裝設在櫃外，以防電器火
花引燃櫃內物品。 

 
 

   

22 
抽氣櫃之特用氣體開關是否裝設在櫃外，以防電器
火花引燃櫃內物品。 

 
 

   

23 
抽氣櫃是否裝設空氣清淨裝置，以防止毒物及有害
物排放至大氣中。 

 
 

   

24 
通風管道定期維護，避免因累積易燃物質造成火
災？ 

 
 

   

廢 棄
物 管
理 

1 實驗場所是否有指定之廢棄物暫存空間。      

2 
廢液是否按其相容性及其他適當規定予以妥善分
類，並貯存於指定之廢液回收桶，且須標示圖式及
註明其主要成份？ 

 
 

   

3 
廢液物貯存空間是否安全、可防雨淋及曝曬、有充
足照明及通風，並避開人員主要走道之處？ 

 
 

   

4 廢液桶是否有堅固盛盤以避免洩漏      

日 期     年    月   日 檢查人員  實驗室負責老師  

 



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(物理性) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

9 

 

檢 查
項 目 

檢 查 內 容

檢查結果 備
 

註 
完全

符合

部份

符合 
未 
執行 

不 
適用 

危險性

機 械 
設 備 

1 
機械設備是否已完成檢查合格、且其檢查合格證

有效期限亦符合規定？ 
  

 
  

2 操作人員是否已受訓並取得合格證？      

3 
機械設備是否定期請代檢單位檢查並取得記
錄？ 

  
 

  

4 機械設備是否建立自動檢查制度與表格？      
5 是否具自動檢查之相關記錄？      

6 
應設置合適之護罩、緊急制動、動力遮斷連鎖裝
置、防止意外啟動等安全防護裝置？ 

  
 

  

7 外觀是否完好，無變形損傷？      
8 自動控制裝置是否正常？      
9 附屬裝置及附屬品性能是否正常？      
10 是否清楚標示最高使用壓力或噸數？      

11 
是否設置合適之護罩、緊急制動、動力遮斷連鎖
裝置、防止意外啟動等安全防護裝置？ 

  
 

  

一般機
械設備
安全防
護 

1 
全部之機械器具是否皆有必要之安全防護(如護圍

緊急制動裝置等)？？ 
  

 
  

2 

為了便於檢定、維修、操作，機械設備是否皆依規

定標示且內容完整？（如製造號碼、製造廠商名

稱、製造年月、細項性能等） 

  

 

  

3 
原動機或動力傳動裝置是否設有防止驟然開動之

裝置？（如：防脫離裝置） 
  

 
  

4 
車床、滾齒機械等之高度，超過操作人員之身高
時，是否設置供操作人員能安全使用，且為適當
高度之工作台（雙手操作不受阻礙且視野良好）？

  
 

  

5 

射出成型機、打模機等，有危害操作人員之虞者，
是否設置安全門、雙手操作式起動裝置或其他安
全裝置？且其裝置之安全門是否具有非關閉狀態
即無法起動機械之性能？ 

  

 

  

6 
於高差超過 1.5 公尺以上之場所作業時，是否設
置能使實驗室人員安全上下之設備。 

  
 

  

7 
工作用階梯是否符合法令規定，斜度不可大於 60
度、梯級面深度不得小於 15 公分，且具適當扶
手？ 

  
 

  

8 
在動力機械與鍋爐房中，或在機械四周通往工作
台之工作用階梯，其寬度是否依法令規定不得小
於 56 公分？ 

  
 

  



國立成功大學實(試)驗室、實習(試驗)工場 

安全衛生自主檢查表(物理性) 
       學院       系所     校區     系館（大樓）     樓      室號 

10 

檢 查
項 目 

檢 查 內 容

檢查結果 備
 

註 
完全

符合

部份

符合 
未 
執行 

不 
適用 

9 
實驗室設置之固定梯子是否符合法令規定，踏條
與牆壁間應保持 16.5 公分以上之淨距，梯子之頂
端應高出欲攀登之檯面 60 公分以上？ 

  
 

  

10 
梯長連續超過 6 公尺時，是否於距梯底 2 公尺以
上部分，設置護籠或其他保護裝置？ 

  
 

  

11 
高度在 2 公尺以上之工作場所邊緣及開口部份，
有遭受墜落危險之虞者，是否設有適當強度之圍
欄、握把、覆蓋等防護措施？ 

  
 

  

12 
有顯著危險之動力運轉機械，是否於適當位置設
置有明顯標誌之緊急制動裝置(非指原有之開
關)？ 

  
 

  

13 起重機具之吊鉤或吊具，是否有過捲預防裝置？      

14 
起重機具之吊鉤或吊具，鋼索上是否具顯著標示，

以防止過度捲揚？ 
  

 
  

15 
起重機具之吊鉤或吊具，是否設有警報裝置，以防

止過度捲揚？ 
  

 
  

16 

使用對地電壓在 150 伏特以上之移動式或攜帶式

電動機具，或於濕潤場所、導電性良好場所使用移

動式或攜帶式電動機具，是否設置高敏感度、高速

型之感電防止用漏電斷路器？ 

  

 

  

17 
各種機械設備是否訂定維護之安全衛生作業標準

或標準作業程序 (SOP)？ 
  

 
  

18 
各種機械操作是否訂定操作之安全衛生作業標準

或標準作業程序 (SOP)？ 
  

 
  

19 
對實驗場所危害噪音與振動暴露，是否有適當防護

措施？ 
  

 
  

20 是否老舊設備堆積，確實修繕及報廢？      

21 是否具有自動檢查記錄？      

22 保養維修是否具有專業人員負責？      

其 他
物 理
性 危
害 

1 
對實驗場所非游離輻射（紅外線、紫外線、雷射…

等），是否具有適當安全衛生防護措施？ 
  

 
  

2 對於高溫危害是否具有適當安全衛生防護措施？      

日 期   年  月 日 檢查人員  實驗室負責老師  

 


